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Rijksdienst voor Identiteitsgegevens

Inhoud

• Via de Kwaliteitsmonitor (KWM) worden maandelijks bestanden met tijdelijke verblijfsadressen beschikbaar gesteld. Deze 
handleiding beschrijft hoe je via de KWM bestanden met tijdelijke verblijfsadressen kunt downloaden en hoe je het 
gedownloade CSV-bestand correct kunt omzetten naar kolommen in Excel. 

• Deze handleiding bestaat uit twee delen:

- Deel 1: hoe het bestand wordt gedownload via de Kwaliteitsmonitor (KWM).

- Deel 2: hoe het CSV-bestand wordt omgezet naar kolommen in Excel.
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Rijksdienst voor Identiteitsgegevens

Deel 1 – Bestand downloaden via 
KWM
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Rijksdienst voor Identiteitsgegevens

Deel 1 – Bestand downloaden via KWM (1/3)

• Onderstaand stappenplan beschrijft hoe je in de KWM naar het juiste onderdeel navigeert en het bestand met tijdelijke 
verblijfsadressen downloadt.

• Het downloaden van bestanden kan met een kmv0, km0r en het km0p-account.

1. Log in in de KWM met een van de drie bovenstaande accounts.

2. Selecteer het tabblad ‘Gegevens’.

3. Selecteer in het submenu ‘Bestanden downloaden – Overzicht’.
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Rijksdienst voor Identiteitsgegevens

Deel 1 – Bestand downloaden via KWM (2/3)

4. In het scherm ‘Bestanden downloaden’ zie je alle beschikbare bestanden.

- Je kunt eventueel filters gebruiken, zoals

> Type bestand

> Status
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Rijksdienst voor Identiteitsgegevens

Deel 1 – Bestand downloaden via KWM (3/3)

5. Zoek het juiste bestand in de lijst.

6. Klik op de datum (klikbare link) in de kolom ‘Ingediend’ om het bestand te downloaden.

7. Het bestand wordt gedownload als een CSV-bestand.

8. Het bestand is niet versleuteld.
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Rijksdienst voor Identiteitsgegevens

Deel 2 – CSV-bestand omzetten naar 
kolommen in Excel
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Rijksdienst voor Identiteitsgegevens

Deel 2 – CSV-bestand omzetten naar kolommen in Excel (1/4)

• Onderstaand stappenplan beschrijft hoe je het CSV-bestand kunt omzetten naar Excel, zodat de gegevens correct worden 
verdeeld in kolommen.

1. Open het gedownloade CSV-bestand in Excel.

2.Selecteer ‘kolom A’ door bovenaan op de letter A te klikken.
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Rijksdienst voor Identiteitsgegevens

Deel 2 – CSV-bestand omzetten naar kolommen in Excel (2/4)

3. Ga naar het tabblad ‘Gegevens’.

4. Klik op ‘Tekst naar kolommen’.
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Rijksdienst voor Identiteitsgegevens

Deel 2 – CSV-bestand omzetten naar kolommen in Excel (3/4)

• Stappenplan van de Wizard

1. Kies ‘Gescheiden’. 

2. Klik op ‘Volgende’.
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Rijksdienst voor Identiteitsgegevens

Deel 2 – CSV-bestand omzetten naar kolommen in Excel (4/4)

3. Vink het scheidingsteken ‘komma’ ( , ) aan.

4. Klik op ‘Voltooien’.

De gegevens worden nu verdeeld over meerdere kolommen.

5. Sla het bestand op als een Excel-werkmap, kies (.xlsx). Hiermee blijven de gescheiden kolommen behouden.
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