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RvIG maakt betrouwbaar en zinvol gebruik van identiteitsproducten voor iedereen mogelijk.




Inhoud

 Via de Kwaliteitsmonitor (KWM) worden maandelijks bestanden met tijdelijke verblijfsadressen beschikbaar gesteld. Deze
handleiding beschrijft hoe je via de KWM bestanden met tijdelijke verblijfsadressen kunt downloaden en hoe je het
gedownloade CSV-bestand correct kunt omzetten naar kolommen in Excel.

» Deze handleiding bestaat uit twee delen:
= Deel 1: hoe het bestand wordt gedownload via de Kwaliteitsmonitor (KWM).

= Deel 2: hoe het CSV-bestand wordt omgezet naar kolommen in Excel.
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Deel 1 - Bestand downloaden via
KWM




verblijfsadressen downloadt.

2. Selecteer het tabblad ‘Gegevens'.
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» Het downloaden van bestanden kan met een kmv0, kmOr en het kmOp-account.

Deel 1 - Bestand downloaden via KWM (1/3)

» Onderstaand stappenplan beschrijft hoe je in de KWM naar het juiste onderdeel navigeert en het bestand met tijdelijke

1. Log in in de KWM met een van de drie bovenstaande accounts.

3. Selecteer in het submenu ‘Bestanden downloaden — Overzicht'.

Home [CCCELENN Specials

~ Gegevens algermesan - Heusden
 Bevindingen Toelichling
* Gegevens in detail
* Openstaande onderzoeken
~ Uw gemeente -
Markeerverzoeken
« Owverzicht controlersagels
~ Inhoudelijle: controle
persoonslijsten
~ Bestanden downloaden

* Bestanden downloaden -
Owerzicht

~ Historie

» Historische gegevens
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Deel 1 - Bestand downloaden via KWM (2/3)

4. In het scherm ‘Bestanden downloaden’ zie je alle beschikbare bestanden.
- Je kunt eventueel filters gebruiken, zoals
> Type bestand

> Status

Bestanden downloaden (ot ]

Cvarzicht van alle beschikbare bestanden Gerelateerd aan

1 Bestand(en) te downloaden Ceas
erp
O Gezag

[ reisdocumenten
O overig
Eriideiik verblijfsadres

~Ingediend -~ Status ijving aan

14-01-2026 Nigt varvarkt - 510212 ™
Status
[ Gedownload

[ riet verwer et
Wis filte:
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Deel 1 - Bestand downloaden via KWM (3/3)

5. Zoek hetjuiste bestand in de lijst.

6. Klik op de datum (klikbare link) in de kolom ‘Ingediend” om het bestand te downloaden.

~Ingediend ~ Status ~ Statusdatum ~Omschrijving ~Gerelateerd Aan

14-01-2026 Niet verwerkt - 510212 TD

7. Het bestand wordt gedownload als een CSV-bestand.

8. Het bestand is niet versleuteld.
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Deel 2 - CSV-bestand omzetten naar
kolommen in Excel




Deel 2 - CSV-bestand omzetten naar kolommen in Excel (1/4)

» Onderstaand stappenplan beschrijft hoe je het CSV-bestand kunt omzetten naar Excel, zodat de gegevens correct worden
verdeeld in kolommen.

1. Open het gedownloade CSV-bestand in Excel.

2.Selecteer ‘kolom A" door bovenaan op de letter A te klikken.

Bestand [ESCUSM Invoegen Formules  Gegevens  Controleren  Beeld  Help Q) Vertel wat u wilt doen

X Knippen
3 Kopigren ~

Calibri I <A A == - 2 Tekstterugloop Standaard - U

Plakken

B I U- - Samenvoegen en centreren ~ <0+ 95 000 Gf J§ Voorwa

¥ Opmaak kopiéren/plakken - oprr

Klembord i Lettertype i Uitlijning f‘- Getal

a

Al v S 01.01.20-BSN,16.09.10-Gemeente van inschrijving,16.09.20-Datum inschrijving in de gemeente,16.11.10-Straati

A B C D E F G H I J K L M N
01.0}.20—[‘ N,16.09.10-Gemeente van inschrijving,16.09.20-Datum inschrijving in de gemeente,16.11.10-Straatnaam, 16.11.15-Naam openbare ruimte
99949755¢1,1111,20260119, Teststraat, Teststraat,43,,,,2222RV, Schotersdam,0058010000223046,0058200000223045,T,20260119

9997976911,1111,20251121, Teststraat, Teststraat, 146,,,,22220G, Schotersdam,0058010000235056,0058200000235055,T,20251121

99948242¢1,1111,20251121, Teststraat, Teststraat, 146,,,,2222DG, Schotersdam,0058010000235056,0058200000235055,T,20251121
99996562:1,1111,20251106,Herestraat,Herestraat, 66,,,,2222AD, Schotersdam,0079010000366033,0079200000366032, T,20251106

12131, 1111,20251104, Teststraat, Teststraat, 162,,,,2222DE, Schotersdam,0058010000230324,0058200000230323,7,20251104

999399784,1111,20251104, Teststraat, Teststraat,162,,,,2222DE, Schotersdam,0058010000230324,0058200000230323,T,20251104
1111,20251023, Teststraat, Teststraat, 21,,,,2222DP,Schotersd. ( 9408,005820000023%407,T,20251023

99 1111,20251023, T Teststraat,21,,,,2222DP,Schotersdam,0058010000239408,0058200000239407,T,20251023
99949755¢],1111,20260119, Teststraat, Teststraat,43,,,,2222RV, Schoter: { 3046,0058200000223045,T,20260119

230 e N w e w N -

-
~

99948242¢1,1111,20251121, Teststraat, Teststraat, 146,,,,2222DG, Schotersdam,0058010000235056,0058200000235055,T,20251121
9999656?.' ,1111,20251106,Herestraat,Herestraat,66,,,,2222AD,Schotersdam,0079010000366033,0079200000366032,T,20251106
14 19998782131, 1111,20251104, Teststraat, Teststraat, 162,,,,2222DE, Schotersdam,0058010000230324,0058200000230323,T,20251104
1111,20251104, Teststraat, Teststraat,162,,,,2222DE,Schotersdam,0058010000230324,0058200000230323,T,20251104
£,1111,20251023, Teststraat, Teststraat, 21,,,,22220P, Schotersdam,0058010000239408,0058200000239407,T,20251023

[

“w

19 999 799 1111,20251121, Teststraat, Teststraat, 146,,,,2222DG, Schotersdam,0058010000235056,0058200000235055, T,20251121
20 199948242¢],1111,20251121, Teststraat, Teststraat, 146,,,,2222DG, Schotersdam,0058010000235056,0058200000235055,T,20251121
21199996562:1,1111,20251106,Herestraat, Herestraat,66,,,,2222AD, Schotersdam,0079010000366033,0079200000366032, T,20251106

22 |99987821:) 1111,20251104, Teststraat, Teststraat, 162,,,,2222D€, Schotersdam,0058010000230324,0058200000230323,T,20251104
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Deel 2 - CSV-bestand omzetten naar kolommen in Excel (2/4)

3. Ga naar het tabblad ‘Gegevens’.

4. Klik op ‘Tekst naar kolommen’.

Bestand  Start Invoegen Pagina-indeling Formules
£ 5 oy - F™ [T]Query's en verbindingen 4| [TTA h =7
ERBEDR B [E 2wl Y ¢ -
Gegevens Uit tekst/ Van het Van tabel/ Recente  Bestaande Alles Z| Sorteren  Filter Tekst naar  Snel
ophalen~  CSV web  bereik b bindi i = Vo Geavanceerd kolommen aanvullen
Gegevens ophalen en transformeren Query's en verbindingen Sorteren en filteren
Al o 2 01.01.20-BSN,16.09.10-Gemeente van inschrijving,16.09.20-Datum inschrijving in de gemeente,16.11.10-Straatnaz
B C D E F G H I J K L M N £

N,16.09.10-Gemeente van inschrijving,16.09.20-Datum inschrijving in de gemeente,16.11.10-5traatnaam,16.11.15-Naam openbare ruimte, 16
1111,20260119, Teststraat, Teststraat,43,,,,2222RV, Schotersdam,0058010000223046,0058200000223045,T, 20260119

1111,20251121, Teststraat, Teststraat, 146,,,,2222DG, Schotersdam, 0058010000235056,0058200000235055,T,20251121

£,1111,20251121, Teststraat, Teststraat, 146,,,,22220G, Schotersdam,0058010000235056,0058200000235055,T,20251121

i 1111,20251106,Herestraat, Herestraat, 66,,,,2222AD,Schotersdam,0079010000366033,0079200000366032,T,20251106

,1111,20251104, Teststraat, Teststraat, 162,,,,2222DE,Schotersdam,0058010000230324,0058200000230323,T,20251104

,1111,20251104, Teststraat, Teststraat, 162,,,,2222DE, Schotersdam,0058010000230324,0058200000230323,T,20251104

N ;W -
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Deel 2 - CSV-bestand omzetten naar kolommen in Excel (3/4)

 Stappenplan van de Wizard
1. Kies ‘Gescheiden’.

2. Klik op ‘Volgende'.

Wizard Tekst naar kolommen - Stap 1van 3 ? X

Het volgende gegevenstype is geconstateerd: Gescheiden.
Als dit juist is, kiest u Volgende of kiest u het gegevenstype dat het beste overeenkomt met de
gegevens,

Qorspronkelijk gegevenstype

Kies het bestandstype dat het beste overeenkomt met de gegevens:
@i— - Tekens zoals puntkomma's of tabs vormen de scheidingstekens

tussen de velden.
O Vaste breedte

- Velden worden uitgelijnd in kolommen met spaties tussen de
velden.

Voorbeeld van geselecteerde gegevens:

1P1.01.20-BSN,1€.09.10-Gemeente van inschrijving,1€.05.20-Datum | A
“~ 959497559,1111,202€0119, Teststraat, Teststraat, 43,,,,2222RV, Scho
E!. 99797€591,1111,20251121,Teststraat, Teststraat, 14¢,,,

!!. 55482425,1111,20251121,Teststraat, Teststraat, 14¢€,,,
ﬂ- 595€5€22,1111,2025110€,Herestraat, Hexrestraatc, €€, ,,,

222
2222DG, Schi
222AD, Schol v

>

Annuleren < Vorige Volgende > Voltooien

<
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Deel 2 - CSV-bestand omzetten naar kolommen in Excel (4/4)

3. Vink het scheidingsteken ‘komma’ (, ) aan.

4. Klik op “Voltooien’.

In dit venster kunt u opgeven welke scheidingstekens voorkomen in uw tekst. In het voorbeeld kunt u zien welke invloed uw
instellingen hebben op de tekst.

Scheidingstekens

() Tab

() puntkomma () pubbele scheidingstekens als één beschouwen

Tekstindicator: | v
(] spatie -

D Overige:

De gegevens worden nu verdeeld over meerdere kolommen.

5. Sla het bestand op als een Excel-werkmap, kies (.xIsx). Hiermee blijven de gescheiden kolommen behouden.
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